
 

 

SERVIÇO MUNICIPAL DE PREVIDÊNCIA SOCIAL 
SEPREV 

 
C.N.P.J. 96.493.648/0001-16 

 
 

Rua Dr. Hamilton Prado, 645 – Centro – CEP 07801-000 – Tel. (11) 4449-3337 - 4443-8823    – Franco da Rocha – SP – E-mail: seprev@seprevfrancodarocha.sp.gov.br 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

Aquisição de Certificados Digitais para o SERVIÇO MUNICIPAL DE PREVIDÊNCIA 

SOCIAL - SEPREV 

 

1. OBJETO 
1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa especializada para 

o fornecimento de certificados digitais padrão ICP-Brasil, sendo: 

• 03 (três) Certificados Digitais A3 – e-CPF, destinados a funcionários da instituição; 

• 01 (um) Certificado Digital A3 – e-CNPJ, destinado à pessoa jurídica. 

1.2 Os certificados serão utilizados para assinatura digital de documentos, acesso a sistemas 

governamentais, envio de informações oficiais e demais atos administrativos que exijam 

certificação digital. 

 

2. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
2.1 A presente contratação será realizada por dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, 

inciso II, da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, que autoriza a contratação direta para 

aquisição de bens e serviços comuns cujo valor seja inferior ao limite legal vigente. 

O presente Termo de Referência atende ao disposto no art. 6º, inciso XXIII, da Lei nº 

14.133/2021, constituindo documento indispensável à formalização da demanda e à instrução do 

processo de contratação. 

 

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 
3.1. A contratação torna-se necessária devido aos seguintes fatores: 

a) garantir a segurança, autenticidade, integridade e validade jurídica dos documentos 

eletrônicos assinados no âmbito da instituição, bem como para atender às exigências legais de 

acesso a sistemas oficiais (Receita Federal, e-CAC, Gov.br, tribunais, sistemas de compras 

públicas, entre outros). 

b) O certificado e-CPF A3 permitirá que os servidores realizem atos administrativos de forma 

individual e segura, enquanto o e-CNPJ A3 possibilitará a representação formal da entidade 

perante órgãos públicos e privados. 

 

4. DO QUANTITATIVO PREVISTO 

4.1 Aquisição de 03 (três) certificados A3, aos servidores do quadro geral de funcionários do 

Serviço Municipal de Previdência Muncipal – SEPREV e 01( um) certificado digital 

institucional, conforme discriminado a seguir: 
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Nome 

 

Cargo 

 

Quantidade 

Tipo de 

Certificado 

Andressa C. T. dos Santos Diretora 

Administrativa 

 

1 

 

E-CPF A3 

Gercilene R. de Lima Carvalho Secretária 

Executiva 

 

1 

 

E-CPF A3 

Serviço Municipal de Previdência 

Social 

Institucional  

1 

 

E- CNPJ A3 

Viviane Brasilino Coordenador 

Admnistrativo 

 

1 

 

E-CPF A3 

 

4.2  As especificações técnicas a seguir estabelecem os requisitos necessários, com a finalidade 

de assegurar eficiência operacional, durabilidade, segurança e compatibilidade com os sistemas e 

aplicações utilizados pelo Serviço Municipal de Previdência Social – SEPREV. 

 

4.2.1. Especificações Técnicas  

4.2.2 Os certificados digitais A3 deverão ser fornecidos exclusivamente em Token USB, 

compatíveis, no mínimo, com o sistema operacional a partir da versão Windows 10, devendo 

acompanhar todos os drivers, manuais e softwares necessários à instalação, ativação e 

utilização, sem ônus adicional para a Contratante. 

 

      Tipo: Certificado Digital A3 – e-CPF 

• Padrão: ICP-Brasil 

• Tipo: A3 

• Titularidade: Pessoa Física (funcionários) 

• Quantidade: 03 (três) 

• Validade mínima: 36 (trinta e seis) meses 

• Mídia: Token USB, padrão ICP-Brasil 

• Compatibilidade: Sistemas operacionais Windows e navegadores atualizados 

     Tipo: Certificado Digital A3 – e-CNPJ 

• Padrão: ICP-Brasil 

• Tipo: A3 

• Titularidade: Pessoa Jurídica 

• Quantidade: 01 (um) 

• Validade mínima: 36 (trinta e seis) meses, a ser definida no momento da contratação 

• Mídia: Token USB, padrão ICP-Brasil 

• Compatibilidade: Sistemas operacionais Windows e navegadores atualizados 
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5. CONDIÇÕES DE ENTREGA 
5.1. Os certificados digitais deverão ser entregues novos, ativos e válidos, em conformidade 

com as normas da ICP-Brasil, acompanhados do respectivo Token USB criptográfico, sem uso 

anterior, devidamente lacrado e com todos os drivers, softwares, manuais e orientações 

necessárias à instalação e utilização. 

5.2. A entrega compreenderá, ainda, a emissão, validação e ativação dos certificados digitais, 

presencialmente ou por videoconferência, conforme regulamentação do Instituto Nacional de 

Tecnologia da Informação – ITI. 

5.3. Os certificados somente serão considerados entregues após a comprovação de seu pleno 

funcionamento, devidamente testados e aptos para uso nos sistemas indicados pela Contratante. 

 

6. CRITÉRIO DE JULGAMENTO 
6.1 A escolha do fornecedor dar-se-á com base no critério de menor preço por item, dentre as 

propostas que atendam integralmente às especificações técnicas estabelecidas neste Termo de 

Referência, observada a vantajosidade para a Administração. 

 

7. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA 
7.1  Prazo máximo de entrega até 30 dias após emissão da ordem de fornecimento; 

7.2 Local: Sede temporária do SEPREV – Avenida Liberdade, 250 – Centro – Franco da Rocha; 

7.3 A entrega deverá ocorrer em horário comercial, mediante agendamento prévio. 

 

8. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 
8.1 Garantir a entrega dos produtos conforme especificações; 

8.2 Prestar assistência técnica dentro do prazo de garantia; 

8.3 Substituir equipamentos defeituosos no prazo máximo de 72h quando for constatado vício de 

fabricação. 

 

9. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE 
9.1 Acompanhar a entrega e o cumprimento das condições do contrato; 

9.2 Emitir atesto das notas fiscais após conferência dos equipamentos entregues; 

9.3 Informar à contratada sobre eventuais problemas ou necessidade de suporte. 



 

 

SERVIÇO MUNICIPAL DE PREVIDÊNCIA SOCIAL 
SEPREV 

 
C.N.P.J. 96.493.648/0001-16 

 
 

Rua Dr. Hamilton Prado, 645 – Centro – CEP 07801-000 – Tel. (11) 4449-3337 - 4443-8823    – Franco da Rocha – SP – E-mail: seprev@seprevfrancodarocha.sp.gov.br 

 

 

 

10. ESTIMATIVA DE PREÇOS 
10.1  O valor estimado para efetiva compra será de R$ 887,45. 

10.2  A estimativa de preços para a presente contratação foi elaborada com base em pesquisa de 

mercado, realizada em conformidade com o art. 23 da Lei nº 14.133/2021, mediante consulta a 

fornecedores especializados no fornecimento de equipamentos de informática. 

10.3 Os valores apurados refletem os preços praticados no mercado, considerando as 

especificações técnicas definidas neste Termo de Referência, bem como os custos relacionados 

ao fornecimento, garantia, suporte técnico e demais encargos necessários à plena execução do 

objeto. 

10.4  A estimativa de preços possui caráter meramente referencial, sendo utilizada para fins de 

planejamento da contratação, definição da forma de aquisição e verificação da compatibilidade 

da despesa com os recursos orçamentários disponíveis. 

11. FONTE DE RECURSOS 
11.1 As despesas relativas à presente contratação serão suportadas por recursos orçamentários 

alocados no Serviço de Prevdência Social - SEPREV, destinados à aquisição de certificados 

digitais e serviços de tecnologia da informação. 

12. DO PAGAMENTO 
12.1 O pagamento será realizado em parcela única, após o recebimento definitivo do objeto, 

mediante apresentação de nota fiscal devidamente atestada pela área responsável, no prazo legal. 

 

13. FISCALIZAÇÃO E GESTÃO DO CONTRATO 
13.1 A fiscalização será exercida por servidor designado pela direção do SEPREV, que 

acompanhará o cumprimento do contrato e registrará eventuais ocorrências. 

 

14. VIGÊNCIA 
14.1 A vigência contratual será restrita ao período necessário para a emissão, entrega e ativação 

dos certificados digitais, sem prejuízo da validade individual de cada certificado, a qual será 

de 36 (trinta e seis) meses. 

14.2. O prazo contratual abrange, ainda, as responsabilidades da contratada quanto à 

garantia, suporte técnico e substituição do token, quando aplicável, durante todo o período de 

validade dos certificados. 
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15. ANEXOS 
15.1 Anexo I – Pesquisa de Preços 

 

 

ANEXO I – PESQUISA DE PREÇOS 
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